Microsoft

Redovisning ar sjalva karnfunktionen i Microsoft®
Business Solutions-Navision® dar all ekonomisk
information bokfoérs, summeras och rapporteras.

= Generera kompletta granskningsvagar.
= Skapa rapporter med historikdata.

= Visa summor i andra valutor i ekonomiska rapporter
som exempelvis momsrapporter, arsrapporter och
resultatrakningar.

= Definiera ett obegransat antal format.

= Automatisera rutiner for att forbattra arbetsflodet.

Tack vare online-integreringen och de flexibla
arbetsverktygen ar Huvudboken ett effektivt satt att
centralisera foretagets redovisningsinformation,
bokforingsspecifikationer och andra karndata.

= Online-integreringen innebar att:
= siffrorna uppdateras |6pande

= du kan ga ned pa detaljniva i systemet for att
spara upp de enskilda transaktioner som en viss
sifferuppgift bygger pa

= alla anvandare kan fora in och bokfora data
samtidigt

= inflédet av 6verflodiga data minskar avsevart

Tack vare de flexibla arbetsverktygen kan du
anvanda online-informationen pa det satt som ar
lampligast for just din arbetssituation. Det finns ett
flertal funktioner for bade intern och extern analys,
som gor det majligt att generera en rad olika typer
av rabalanser och skraddarsydda ekonomiska
rapporter. Du kan uppratta transaktioner mellan
koncerninterna foretag och samordna inhemska
och/eller utlandska dotterbolag med
organisationsrapporter. Du kan filtrera saldon efter
specifika kriterier (till exempel tidsperiod, avdelning
eller projekt). Du kan lasa och skriva ut rapporter
med sammanfattad information eller jamforelser
mellan resultatenheter fran hela programmet. Du kan
aven anpassa fonster, menyer och falt efter dina
behov.

Dessutom kan du lasa och skriva ut rapporter i andra
valutor. Om du exempelvis har raknat om basvalutan
i redovisningen till euro, kan du anda generera
arsrapporten i den valuta som ar [amplig for din
malgrupp, till exempel amerikanska dollar eller
japanska yen.
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Tack vare den fullstandiga integreringen och de
flexibla arbetsverktygen i Huvudboken blir foretagets
arbetsrutiner betydligt mer effektiva.

Sokfunktionen och filtren gor kontotabellen till ett
praktiskt instrument som ger dig exakta rapporter
med standigt aktuell information. Nar du har lagt upp
kontotabellen exakt som du vill ha den, kan du sOka
efter specifika aspekter av foretagets finanser med
data bade fran det aktuella budgetaret och fran
tidigare ar.

Du kan lagga upp alla konton som du behover i
kontotabellen och lagga till nya vid behov. Dessutom
kan du bestamma vilka kolumner som ska visas,
samt deras inbordes ordning. Du kan infoga rubriker,
tomma rader och sidbrytningar var du vill. Du kan
aven rakna fram kontosummeringar nar det behovs.
Ett redovisningskort visar en fullstandig
sammanfattning av varje konto. Kontonummer med
bade siffror och bokstaver kan besta av hogst 20
tecken.

| kontotabellen visas varje konto med |6pande
uppdaterade saldon och nettoférandringar. Kontona
kan filtreras for datum, projekt, avdelning, budget
och affarsenhet. Filtren ar enkla att definiera, andra
och avbryta. Och med ett enda klick kan du ta fram
ett arkiv Over alla redovisningstransaktioner som
innehaller ett visst belopp.

Varje konto som upprattas ar kopplat till ett
saldo/budgetfonster med budgetbelopp och/eller
faktiska siffror for hela kontotabellen. Du kan aven
avlasa siffrorna for enskilda konton. Du kan valja om
ett belopp ska visas per dag, vecka, manad, kvartal,
ar eller redovisningsperiod. Datumfiltret kan
dessutom kombineras med olika dimensioner som
exempelvis avdelning, projekt eller affarsenhet. Nar
du andrar installningarna uppdateras siffrorna
omedelbart. Precis lika enkelt ar det att ta fram en
lista Over de transaktioner som en viss sifferuppgift
baseras pa.

Varje bokford redovisningstransaktion
dokumenteras, vilket gor det enkelt att spara

transaktionerna i hela programmet. Du kan ta fram
listor over alla transaktioner i kontotabellen.
Listorna innehaller information om balanserade
transaktioner, moms, aktiva dimensioner och
mycket annat.

Varje bokford transaktion tilldelas ett
registernummer och ett transaktionsnummer.
Tillsammans utgdr de en exakt definition av
transaktionen i programmet. Registernumren utgor
grundvalen for redovisningsregistren.
Transaktionerna tilldelas aven en kallkod, en
orsakskod och ett anvandar-ID, sa att kallan alltid
kan identifieras.

Redovisningsjournalen, som anvands for bokforing
direkt till redovisningskonton, har flexibla funktioner
for internationell affarsverksamhet. Den ger alla
anvandare snabb och direkt atkomst till
informationen och minskar behovet av att skriva
samma sak flera ganger.

Du kan skapa hur manga journaler som helst, till
exempel en for varje anvandare. Pa sa satt kan varje
enskild anvandare arbeta i sin egen
redovisningsjournal med en egen dokumentserie, och
alla anvandare kan infora och bokfoéra data
samtidigt. Du kan valja att bokfora i debet- och
kreditkolumner eller i beloppskolumner dar
kreditbeloppen bokférs som negativa belopp.

Du kan angra felaktigt bokforda transaktioner. Det
ar ocksa mojligt att angra enstaka transaktioner
eller en hel journal.

| journalerna har du direktatkomst till datatabeller
dar du kan valja vilken information som ska inforas i
journalerna. Informationen 6verfors direkt fran
tabellen till journalen. Du har aven direktatkomst till
listan Over bokforingstransaktioner, till
redovisningskorten och till kontotabellen dverallt i
journalerna. Du kan anvanda antingen kontonumret
eller sbknamnet nar du infor ett konto i journalen.

Du kan kopiera innehallet i ett falt till en annan rad
sa att du aldrig behover skriva samma information
flera ganger. Du kan ocksa infoga text som
forekommer ofta fran en tabell med standardtexter.
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Tack vare den utokade texttabellen far du tillgang
till ett obegransat antal rader dar du kan beskriva
lagerartiklar, resurser och redovisningskonton. Du
kan aven infoga alternativa texter pa andra sprak.

Med valutafunktionen kan du effektivt bedriva
internationell affarsverksamhet. Sifferuppgifterna
kan anges i valfri valuta i redovisningsjournalen.

Nar du har upprattat en valuta i systemet och har
angett formatet, visas beloppen alltid med ratt
format. Vid bokféring av belopp i utlandsk valuta
anvands alltid den mest aktuella valutakursen.
Justeringar av valutakurser kan bokforas i sarskilda
konton for realiserade och orealiserade vinster och
forluster.

Transaktioner som forekommer ofta och som inte
forandras alls eller bara obetydligt, kan bokféras
effektivt med en aterkommande journal. For varje rad
i journalen kan du ange 6nskad berakningsmetod
och onskat tidsintervall. Du kan tilldela en rad ett
fast belopp eller valja hur ofta raden ska bokféras
med uppdaterade data.

Du kan spara tid genom att tilldela olika konton,
avdelningar och projekt fasta belopp som bokfors
fran en aterkommande journal. De specifika
tilldelningarna kan avse kvantitet, procentandel eller
varde.

I Microsoft Navision kan du effektivt hantera
bokféringen och kontroll av journalerna fore
bokforing. Journalerna maste balanseras innan de
kan bokforas, och som standard sker detta pa ett
angivet datum. Du kan emellertid valja att i stallet
balansera journalerna utifran dokument. Saldona
flyttas fram rad for rad sa att det snabbt gar att hitta
eventuella obalanser.

Innan en journal bokfoérs kan du se hur de ingaende
transaktionerna paverkar de likvida kontona. Du kan
kontrollera det nya saldot och justera
transaktionerna i journalen fore bokforing. Du kan
skapa hur manga likvida konton som helst. Fore

bokféringen kan du ocksa skriva ut en testrapport
Over redovisningsjournalen, som kan anvandas som
dokumentation eller for godkannande.

Du kan aven valja att kontrollera att journalen ar
balanserad innan transaktionerna bokfors. De
bokférda transaktionerna sparas automatiskt i ett
register, som du kan skriva ut och anvanda som
dokumentation.

Om du bokfor en transaktion med felaktig
information, till exempel fel datum eller valuta, kan
du angra hela journalen.

Du kan skydda bokféringen fran obehdriga genom att
ange begransningar. Du kan begransa datumen da
bokforing ar tillaten och ange sarskilda datum for
varje anvandare. P4 sa satt far du fullstandig och
centraliserad kontroll 6ver atkomsten till
bokforingsfunktionen.

Alla aspekter av administration och rapportering av
skatter hanteras automatiskt. Du kan anvanda
omsattningsskatt eller moms. Du kan uppratta
forsaljningsposter for kunder, som sedan anvands
som grundval for en komplett skatterapport med
information om skatteregler och belopp. Med
Microsoft Navision kan du bokfora med olika
skattesatser for olika typer av produkter. Vid behov
kan du aven uppratta separata forsaljnings- och
inkbpskonton for varje moms- eller
omsattningsskattesats.

Du kan definiera redovisningsaret fran vilket
startdatum som helst och dela upp det i
redovisningsperioder. Perioderna kan anvandas
tillsammans med budgetar, statistik och rapporter. |
slutet av redovisningsaret Gverfors arets resultat
genom satsjobbet "Avslut av resultatkonton" till
balansrakningen och alla resultatrakningskonton
balanseras till noll. Du kan ocksa bokféra
transaktioner for ett avslutat redovisningsar.
Transaktionerna marks med foregaende ar. Férutom
att definiera perioder da redovisningsaret avslutas,
kan du ocksa anvanda filter for att granska och
skriva ut resultat under specifika perioder. Detta kan
du gora nar som helst.
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Microsoft Navision innehaller en rad flexibla
funktioner som férenklar hanteringen av de unika
omstandigheterna efter eurons inforande. |
Huvudboken kan du till exempel anvanda euro som
basvaluta men anda uppratta rapporter till
myndigheterna i en annan valuta.

Huvudboken innehaller dven standardrapporter for
alla delar av bokféringsarbetet och
affarsverksamheten: balansrakning med budget,
balansrakning med foregaende ar, budget, journaler,
register, kontotabell och detaljerade rabalanser,
omsattningsskatt eller moms, kontoplaner,
koncerninterna bokningar, konsolidering och
ekonomiska rapporter.

Med kontoplaner kan du definiera och formatera ett
obegransat antal alternativa rapporter med
redovisningsdata. Om du exempelvis har en
kontoplan med nettoférandring och budget, kan du
definiera en ny kolumn for differensen mellan dem
bada.

| en kontoplan kan du kombinera konton och
summor fran kontotabellen och skapa exakt den
rapport du onskar. Du kan skapa sa manga
kontoplaner du vill och spara dem i en tabell, sa att
du inte maste géra om samma procedur nasta gang
du behover den sortens information. Dessutom
behdver du da inte exportera siffrorna till ett annat
program, eftersom rader och kolumner kan beraknas
med standardoperatorer och parenteser (*,/,+,-).

For varje kolumn kan du valja om du vill granska eller
skriva ut nettoforandring, saldo, ingangssaldo, ar
fram till dagens datum, resten av aret eller hela
redovisningsaret. For varje rad kan du bestamma om
radsumman ska visa ett intervall med
redovisningskonton, eller summan av alla rader.
Varje gang du granskar eller skriver ut rapporten,
uppdateras de angivna kolumnerna. Du kan aven
filtrera pa datum, avdelning, projekt eller
affarsenhet.

Du kan se fordefinierade kapacitetsindikatorer med
hjalp av ett enkelt stapeldiagram, och granska
diagrammet pa detaljniva.

Du kan skapa budgetar med en analys av varje
redovisningskonto och summa i kontotabellen. Nar
du har skapat en budget i ett matrisfonster kan du
skriva ut balansen i relation till budgeten, med
eventuella avvikelser i antal procent. Budgeten kan
definieras for en dag, en vecka, en manad, ett
kvartal, ett ar eller nagon annan redovisningsperiod
som du sjalv valjer. Du kan aven uppratta budgetar
for ett godtyckligt antal ar framat, som baseras pa
avdelning, projekt eller affarsenhet. Det finns ingen
grans for hur manga budgetar du kan tilldela en
given period, och du kan alltid jamfora
originalbudgeten med andra reviderade budgetar. For
varje budget registreras alla eventuella forandringar.
En sammanfattning av varje forandring med
tillnérande dimension sammanstalls ocksa.
Budgetarna kan kopieras delvis eller i sin helhet till
andra perioder, avdelningar, projekt eller foretag.

Navigeringsfunktionen i Microsoft Navision ar en
online-funktion som sparar tid for bade revisorn och
anvandarna. Nar anvandaren klickar pa Navigera
visas ett komplett transaktionsregister, med samma
dokumentnummer och datum som de bokforts med i
de olika delarna av programmet.
Navigeringsfunktionen ar ett snabbt och enkelt satt
att granska dokument.

Med den har funktionen kan du skraddarsy alla
ekonomiska rapporter sa att de dverensstammer
med foretagsstrukturen. Du kan samordna inhemska
dotterbolag, utlandska dotterbolag eller bade och.
Olika kontotabellstrukturer kan samordnas till ett
sammanslaget bolag eller moderbolag. | Microsoft
Navision hanteras konsolideringar av detta slag
utifran avdelning, projekt eller grupp (sammanslagna
bolag). Du kan valja vilken metod som ska anvandas
nar du oversatter redovisningskontot fran en
utlandsk enhet. Du kan till exempel 6versatta en
utlandsk enhets bokslut med den valutakurs som
gallde vid transaktionsdatumet. | Microsoft Navision
kan du aven hantera delagarskap, olika
redovisningsar och valutakurser i samband med
utlandska dotterbolag.

Du kan aven utesluta data fran foretagen i en
journal. Du kan generera sarskilda rapporter som
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visar effekten av elimineringarna innan de bokfors.
Data kan exporteras fran dotterbolag for att darefter
konsolideras i ett gruppbokslut.

Spara databasutrymme

Data fran avslutade redovisningsar lagras i
databasen och kan nar som helst infogas i saldon
och statistik. Om du vill spara utrymme i databasen
kan du komprimera delar av informationen. Flera
transaktioner komprimeras da till en enda. Ett
resultat kan till exempel inga i en transaktion per
manad och konto. Du anger sjalv hur
komprimeringen ska goras. Du kan till exempel valja
om du vill behalla de olika dimensioner som ar
kopplade till de bokférda transaktionerna.

Om Microsoft Business Solutions

Microsoft Business Solutions ar en enhet inom
Microsoft som erbjuder integrerade system och
tjanster i syfte att hjalpa sma, medelstora och stora
foretag att fa effektivare kommunikationskanaler till
sina kunder, anstallda, samarbetspartner och
leverantorer. Microsoft Business Solutions system
optimerar strategiska affarsrutiner inom
administration och hantering av finans, analys,
personal, projekt, kundvard, service, leverantorer, e-
handel, tillverkning och aterforsaljning. Systemen ar
utformade for att tillhandahalla den information som
behovs for att hjalpa vara kunder att bli
framgangsrika. Mer information om Microsoft
Business Solutions finns pa
www.microsoft.se/BusinessSolutions.

Adress:

Microsoft AB

Box 27

164 93 Kista

Tel +46-(0)8752 56 00
http://www.microsoft.se/BusinessSolutions
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SAKERHET OCH
AFFARSREGLER

REDOVISNINGSJOURNALER

BUDGET

Visa alla redovisningstransaktioner for alla konton, eller for specifika konton i kontoplanen,
i journaler, pa kontokort och annat:

Anvand navigeringsfunktionen for att leta reda pa alla transaktioner som bokférts med
samma verifikationsnummer och bokforingsdatum. | navigeringsfonstret kan du se
transaktionernas typ och antal och du kan visa dem direkt i fonstret.

Detta galler bade interna och externa verifikationsnummer.

| redovisningsregistren registreras alla transaktioner med ursprungsplats och datum.

Anvand sokfunktionen i falten och fonstren nar du vill sOka efter information, till exempel
ett visst verifikationsnummer.

Ange dina egna kallkoder som kopplas till varje transaktion och visar dess ursprung. Du
kan komplettera informationen genom att kombinera kallkoder med orsakskoder i journaler
och fakturor.

Ange vilken personal och vilka roller som far tillgang till specifik information med hjalp av
sakerhetsfunktionen pa postniva :

Anvand obligatoriska filter pa tabelldata for att forsakra dig om att endast vissa roller har
behorighet till den information som du har angett. En séljare far exempelvis bara se
forsaljningssiffror for sin region, och chefer far endast se budgetbelopp for sina egna
avdelningar. Detta galler endast SQL-serveralternativet.

Automatisera rutiner och regler i organisationen med hjalp av affarsregler. Styr hur
redovisningen ska goras och O0ka enhetligheten i alla in- och utdata.

Affarsreglerna kan tillampas pa enskilda konton, kontotyper, dimensioner,
momsredovisningen och flera andra omraden i Navision.

Anvand redovisningsjournalerna for bokforing i redovisningskonton, bankkonton,
kundkonton, med flera:

Lagg upp ett obegransat antal journalgrupper, till exempel for varje anvandare eller for
sarskilda andamal som rattelser.

Ange regler for varje enskild journalgrupp. Du kan till exempel uppratta ett
standardbalanskonto och definiera olika regler for momsberakning for varje enskild
journalgrupp.

Infér en regel som medfor att varje dokumenttyp och dokumentnummer maste balanseras
innan en journal kan bokforas.

Skriv ut en testrapport som visar eventuella rattelser som maste utféras innan journalen
bokfors. Utforma journalerna efter egna onskemal.

Med visa/délj-funktionen kan du valja vilka falt som ska visas i journalfonstret.

Anvand aterkommande journaler till transaktioner som férekommer ofta, bade for fasta och
variabla belopp. Du kan ocksa ange ett utgangsdatum da en serie aterkommande
bokforingsposter ska upphora.

Anvand fordelningsnycklar for att fordela en transaktion i en aterkommande journal till fler
an ett konto. Fordela efter:

Antal

Procent

Belopp

Angra bokféringen av transaktioner som inférts och bokférts manuellt i en journal. Detta
galler redovisningstransaktioner, transaktioner i kund- och leverantérsreskontra,
banktransaktioner, anlaggningstransaktioner och momstransaktioner.

Skapa och underhall budgetar i ett enkelt och 6verskadligt matrisformular.

Folj upp budgetresultat med hjalp av kontouppstallningar och sarskilda budgetrapporter.
Uppratta sa manga budgetar du vill och med valfri periodlangd, med den detaljniva som
kravs. Koppla ett obegransat antal dimensioner till varje budgetpost.

Fordela budgetar till summeringskonton, till exempel till konton dar ett beloppstak har
angetts men dar inga sarskilda utgifter annu har identifierats.

Skapa specifika "delbudgetar" inom en Overgripande budget, till exempel en
forsaljningsbudget for en sarskild kundgrupp per avdelning under en viss tidsperiod.

Overvaka enskilda enheters resultat och jamfér dem med andra enheter, tidigare perioder
och budgeterade belopp genom att tillampa dimensioner pa budgetposter.
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KONTOUPPSTALLNINGAR

KONSOLIDERING

KONCERNINTERNA BOKNINGAR

ANDRINGSLOGG

XBRL

Uppratta budgetar snabbt och effektivt genom att kopiera dem fran tidigare perioder med
hjalp av en justeringsfaktor:

Justeringsfaktorn kan tillampas bade pa redovisningstransaktioner och pa transaktioner i
redovisningsbudgeten.

Genom att exportera budgetar till Excel och importera justerade budgetar tillbaka till
Navision kan du snabbt sprida budgetinformationen i det format som passar foretaget bast.

Skapa ett obegransat antal unika och foretagsspecifika rapporter baserat pa
redovisningsdata, budgetdata och dimensionsdata:

Spara rapporter och analysera dem online med hjalp detaljgranskningsfunktionen.

Ange rader med hjalp av valfria konton eller kontosummor fran kontoplanen.

Skapa formler for omedelbar berakning av rader och kolumner, sa att du inte behdver
importera eller rdkna om summeringsraderna varje gang nya transaktioner har skapats.
Ange ett obegransat antal kolumner. Du kan till exempel enkelt jamfora redovisningssiffror
och budgetsiffror med hjalp av kolumntyperna for Nettoférandring, Formel och Saldo t.o.m.
datum.

Anvand jamforelseperiodformeln for att jamfora siffror i innevarande period med tidigare
perioder.

Valj budget- och datumfilter och valj om beloppen ska visas i foretagets alternativa
rapporteringsvaluta.

Granska kapacitetsindikatorer i enkla stapeldiagram dar du kan ga ned pa detaljniva.

Exportera kontouppstallningarna till Excel dar du till fullo kan utnyttja programmets
funktioner for grafisk presentation.

Samordna ekonomiska rapporter for flera affarsenheter fran:
En databas

Andra Navision-databaser

Andra program

Gor overforingar fran olika bokforingsstrukturer till din egen per dimension eller affarsenhet.

Samordna ekonomiska rapporter i olika valutor med hjalp av den avancerade
valutakursfunktionen i Microsoft Business Solutions-Navision.

Valj vilken transaktionsmetod som ska anvandas nar du Oversatter redovisningskontot fran
en utlandsk enhet. Du kan till exempel oversatta ett utlandsk bolags bokslut med den
valutakurs som gallde vid transaktionsdatumet.

Visa effekterna av elimineringar pa det konsoliderade féretaget med hjalp av
elimineringsrapporten innan du bokfor elimineringar.

Kontrollera att du har lagt upp ratt konsolideringsrutiner med hjalp av
konsolideringsrapporten.

Skapa transaktioner mellan tva valfria féretag inom en grupp som styrs av samma juridiska
person. Du kan uppratta korrekta till-/fran-transaktioner i fler an ett féretag med relevanta
mellanliggande konton.

Hantera transaktioner som order, fakturor, kreditnotor, returorder och
redovisningstransaktioner.

Modulen Koncerninterna bokningar kan hantera foretag som anvander olika databaser.
Datacdverforingen sker med hjalp av XML-filer som placeras i en sarskild natverksmapp eller
skickas till ett angivet e-postkonto, via avsandarens e-postklient.

Rapporten for koncerninterna bokningar dokumenterar alla transaktioner mellan foretag
och underlattar avstamningsprocessen samt tillhandahaller en granskningsvag.

Anvand olika valutor och kontotabeller for att underlatta transaktioner med utlandska
samarbetspartner.

Logga anvandarnas andringar i huvudinformationen i Microsoft Navision.

Logga alla direkta andringar som en anvandare infOr i databasen, férutom andringar av
"arbetsdokument” som journaler och salj- och ink6psorder.

Med andringsloggsfunktionen kan du fa en kronologisk lista 6ver alla andringar som gjorts i
alla falt i alla tabeller (utom ovan namnda dokument) och se vem (vilket anvandar-ID) som
har infort andringarna.

Importera ett obegransat antal taxonomier fran offentliga myndigheter, kreditinstitutioner,
banker och liknande.
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Huvudfunktioner

Systemkrav

FOR ATT FA TILLGANG TILL
ALLA FUNKTIONER SOM
OMNAMNS | DETTA
FAKTABLAD BEHOVER DU
FOLJANDE MODULER OCH
TEKNIKER:

Sammanfattning

Beskrivning

Importera bade XBRL specifikation 1- och specifikation 2-taxonomier.

Granska och exportera taxonomier pa flera sprak.

Granska information som ar kopplad till en viss taxonomi.

Mappa taxonomirader till en valfri kombination av redovisningskonton med hjalp av vanliga
Navision-filter.

Granska och skriv ut XBRL-dokumentfiler fér godkdnnande innan de sands.

Exportera XBRL-dokument som kan skickas som e-post.

Huvudbok bas

Budget

Dimensioner bas
Avancerade dimensioner
Kontouppstallningar
Konsolidering

Flera valutor
Fordelningar
Andringslogg
Koncerninterna bokningar
XBRL bas
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